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COMITE DE TRANSPARENCIA

EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE SERVICIOS DE SALUD DEL INSTITUTO
MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL PARA EL BIENESTAR (IMSS-BIENESTAR), con
fundamento en lo establecido en los articulos 23, 24, 25, 43 y 44 de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, 64 y 65 de la Ley Federal de
Transparenciay Acceso a la Informacion Publica, asicomo 83y 84 de la Ley General
de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados; emite el
siguiente:

PROCEDIMIENTO PARA LA IDENTIFICACION, PUBLICACION Y
ACTUALIZACION DE INFORMACION EN DATOS ABIERTOS DE SERVICIOS DE
SALUD DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL PARA EL BIENESTAR
(IMSS-BIENESTAR)

INTRODUCCION

l. OBJETIVOS Y ALCANCE

1l MARCO NORMATIVO

lll. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS

IV. PROCEDIMIENTO
Capitulo 1. Grupo de trabajo de datos abiertos.
Capitulo 2. Identificacion de las bases de datos abiertos.
Capitulo 3. Publicacién de bases de datos abiertos.

Capitulo 4. Actualizacion de bases de datos abiertos.
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COMITE DE TRANSPARENCIA

INTRODUCCION

La transparencia, el gobierno abierto y los datos abiertos, deben comprenderse
como mecanismos gue abonan a gue las personhas tengan la posibilidad de
conocer cuales son las actividades que se realizan al interior de la Administracién
Publica; por lo gue son herramientas que garantizan la democratizacion de la vida
pUblica.

En virtud de lo anterior, este organismo publico descentralizado, comprometido
con la posibilidad de gue las personas puedan mantenerse informadas sobre las
actividades que éste realiza, y en el marco de la Politica de Transparencia, Gobierno
Abierto y Datos Abiertos de la Administracidn Publica Federal 2021-2024, ha
trabajado en una politica interna integral de datos abiertos; entendiendo a éstos
ultimos como el conjunto de “datos digitales en formatos abijertos que pueden ser
usados, reutilizados -y redistribuidos libremente por cualguier persona, en
cualquier momento y en cualquier lugar...™.

De ahi que, este proyecto sea un mecanismo de apertura gubernamental que
traera consigo el poder identificar, publicar y mantener actualizadas las bases de
datos con informacioén de interés publico, que se generen en el IMSS-BIENESTAR,
con base en principios de accesibilidad, objetividad y maxima publicidad; y, por
otra parte, con mayor preponderancia, que todas las personas puedan hacer uso
de informacién socialmente (til.

En este sentido, los datos abiertos contribuyen al fomento de la transparencia y la
rendicién de cuentas,; propiciando la participacion social en la toma de decisiones
publicas vy el aprovechamiento de la informacién como llave de acceso a otros
derechos, propiciando la mejora de la calidad de vida de las y los mexicanos.

! Politica de Transparencia, Gobierno Abierto y Datos Abiertos, 2021-2024. Secretaria de [a Funcidén Pablica.
https//funcionpublica.gob.mx/web/transparencis/Politica_de_Transparencia_Gobierno_Abierto_y_Datos_Abi
ertos_de la_APRF 2021-2024 pdf
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l. OBJETIVOS Y ALCANCE

El presente procedimiento tiene como objetivo general que el IMSS-
BIENESTAR publique informacién en bases de datos abiertos, como parte
de las politicas de transparencia proactiva, a fin de fortalecer la rendicién
de cuentas de este organismo.

Asimismo, tiene como objetivos especificos los siguientes:

a} ldentificar las bases de datos que maneja cada unidad administrativa,
conforme a sus funciones, atribuciones y competencias sefaladas en
la normativa aplicable.

b) Publicar las bases de datos abiertos que se determinen, de manera
periddica, en los espacios institucionales que se establecen en el
presente procedimiento.

¢) Mantener actualizadas periédicamente las bases de datos abiertos
identificadas y publicadas.

El presente documento es de observancia obligatoria para las unidades
administrativas, para el Grupo de trabajo de datos abiertos y, en general,
para todas las personas servidoras publicas que integran IMSS-
BIENESTAR.
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COMITE DE TRANSPARENCIA
. MARCO NORMATIVO
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pudblica.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesidn de Sujetos
Obligados

Decreto por el gue se establece la regulacién en materia de Datos
Abiertos.

Decreto por el gue se crea el organismo publico descentralizado
denominado Servicios de Salud del Instituto Mexicano del Seguro
Social para el Bienestar (IMSS-BIENESTAR).

Estatuto Orgdnico de Servicios de Salud del Instituto Mexicano del Seguro
Social para el Bienestar (IMSS-BIENESTAR).

Acuerdo por el que se emite la Politica de Transparencia, Gobierno Abierto
y Datos Abiertos de la Administracion PUblica Federal 2021-2024.

Reglas de Integracidn y Operacidon del Comité de Transparencia del IMSS-
BIENESTAR.

. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS.

Adicionalmente a las definiciones contenidas en la normativa citada, para
efectos de este procedimiento, se entiende por:

ADMINISTRADOR DE DATOS ABIERTOS: Persona servidora publica
designada como tal, conforme a lo dispuesto en la Politica de
Transparencia, Gobierno Abierto y Datos Abiertos de la Administracién
Publica Federal 2021-2024.

CT: Comité de Transparencia del IMSS BIENESTAR.

DATOS ABIERTOS: Los datos digitales de caracter publico gue son
accesibles en linea ¢ue pueden ser usados, reutilizados y redistribuidos
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COMITE DE TRANSPARENCIA

por cualguier interesado. Son accesibles, integrales, gratuitos, no
discriminatorios, oportunos, permanentes, primarios, legibles por
maguinas, en formatos abiertos y de libre uso.

DECRETO: Decreto por el gue se establece la regulacidn en materia de
Datos Abiertos, publicado en el Diario Oficial de la Federacidén el 20 de
febrero de 2015.

FONSABI: Fondo de Salud para el Bienestar.

INAI: Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la informacion vy
Proteccion de Datos Personales.

INFORMACION DE INTERES PUBLICO: Informacion que resulta relevante
o beneficiosa para la sociedad y no simplemente de interés individual,
cuya divulgacion resulta (til para que el publico comprenda las
actividades que llevan a cabo los sujetos obligados.

IMSS-BIENESTAR: Servicios de Salud del Instituto Mexicano del Seguro
Social para el Bienestar.

LGTAIP: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica.

LFTAIP: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidén Publica.

OFICIO DE VALIDACION: Documento por el cual el Titular de la Unidad
Administrativa confirma el nimero de bases de datos que se encuentran.
bajo su resguardo y el tipo de éstas.

PROCEDIMIENTO: Procedimiento para la identificacién, publicacién y
actualizacidon de informacion en datos abiertos del IMSS-BIENESTAR.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS: Aquélias previstas en el Estatuto
Orgénico del IMSS-BIENESTAR.

UNIDAD DE TRANSPARENCIA (UT): Coordinacidn de Transparencia y
Vinculacidn de IMSS-BIENESTAR,
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PROCEDIMIENTO

Capitulo 1. Grupo de trabajo de datos abiertos

A.

INTEGRACION

Se conformard un Crupo de trabajo de datos abiertos por cada
Coordinacién central del IMSS-BIENESTAR, el cual estara integrado de la
manera siguiente:

a'

b.

C.

e,

Enlace de Transparencia.

Una persona servidora plblica, con nivel minimo de Divisionario, por
cada Coordinacién que integre la Unidad Administrativa. La
designacion deberd realizarla la persona titular de la Coordinacidn.

En el caso de las Coordinaciones que dependen de manera directa
de la Direccidon General, una persona servidora publica, con nivel
minimo de divisionario. La designacidn deberd hacerla la persona
titular de la Coordinacion.

Los Titulares de las Unidades podran nombrar a un representante en
el grupo de trabajo de datos abiertos.

El administrador de datos abiertos del organismo, o bien, quien &l
desighe como integrante del grupo.

Las desighaciones deberan realizarse mediante oficio y enviadas por correo
electréonico dirigido al Titular de la Unidad de Transparencia del IMSS-
BIENESTAR, con copia al correo electroénico:
transparencia.opd@imssbienestar.gob.mx.

B. FUNCIONES DEL GRUPO DE TRABAJO DE DATOS ABIERTOS

El Grupo de trabajo de datos abiertos tendra las funciones siguientes:

a.

Asistir a cada una de las reuniones programadas gue se encuentren
contempladas dentro del Procedimiento.
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C.

e,

COMITE DE TRANSPARENCIA

Recopilar y concentrar la informacion obtenida en las reuniones de
datos abiertos.

Identificar si la Unidad Administrativa cuenta con Bases de Datos
Abiertos y/o Bases de Datos Personales.

Entregar al Enlace de Transparencia, para su revision, los formatos y
anexos que se les soliciten.

Enviar los formatos con antelacién a cada reunidn para que la UT
realice las observaciones previas a la formalizacién de los mismos.

Hacer del conocimiento del Enlace de Transparencia, cuando se
identifigue una nueva base de datos abiertos, con la finalidad de que
éste notifique a la UT y se proceda a su publicacién en los espacios
institucionales correspondientes.

Hacer del conocimiento del Enlace de Transparencia para los efectos
conducentes cuando se deba dar de baja una base de datos abiertos.

Funciones de los Enlaces de Transparencia.

Coordinar los trabajos del Grupo Muitidisciplinario de Datos Abiertos
de la Unidad Administrativa a la cual se encuentre adscrito.

Asegurarse de que la totalidad de las divisiones adscritas a las
Coordinaciones o Unidades a la cual se encuentren adscritos, estén
representadas en el Grupo Muitidisciplinario de Datos Abiertos.

Recopilar y concentrar la informacién obtenida en las reuniones
programadas de datos abiertos.

Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos que se deriven de
las reuniones de trabajo del Grupo Multidisciplinario de Datos
Abiertos.

Apoyar a los integrantes del Grupo Multidisciplinario de Datos
Abiertos en el llenado de los formatos derivados del Procedimiento.
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COMITE DE TRANSPARENCIA

f. Verificar que los formatos y anexos solicitados por la UT contengan la

informacién solicitada, esten completos y sean correctos.

g. Enviar a la UT, los formatos que integran el Procedimiento y atender

los requerimientos gue les sean turnados por dicha Unidad.

h. Enviar a la UT, de manera trimestral, la actualizacidén de las bases de

datos abiertos que se identifiquen y publiguen conforme al
Procedimiento.

Capitulo 2. Identificacion de las bases de datos abiertos

V.

El Grupo de trabajo de Datos Abiertos identificara las bases de datos
con gue cuenta su coordinacion central de la Unidad Administrativa
correspondiente, conforme a sus funciones y atribuciones (Anexo I:
Formato 1. Identificacion de las Bases de Datos).

Una vez realizada la identificacidon de bases de datos de forma
general, se procedera a analizar si éstas constituyen informacién de
interés publico, conforme a lo previsto en la fraccidn Xil del articulo
3 de la LGTAIP y, por tanto, son susceptibles de ser publicadas en
datos abiertos.

El Grupo de trabajo de Datos Abiertos identificara las bases de datos
gue contengan informacién de interés publico y aguellas gue no,
para integrar el concentrado general de la Coordinacién Central
(Anexo lI: Formato 2. Concentrado General de las Bases de Datos).

Una vez gue se han segmentado las bases de datos en posesidon y
resguardo de la unidad administrativa se procedera a la firma del
Oficio de Validacién por parte de la persona titular de la Unidad
Administrativa respectiva (Anexo Ill. Ejemplo de Oficic de
Validacion) y lo enviara a la persona Titular de la UT, mediante el
correo electrénico: transparencia.opd@imssbienestar.gob.mx

El Grupo de trabajo de Datos Abiertos preparara las bases de datos
abiertos, tomando en consideracion los siguientes aspectos:
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a. La base de datos debe tener una denominacién clara y sencilla,
gue utilice lenguaje ciudadano.

b. Cada columna, campo o categoria deberd ser igualmente clara y
no utilizar abreviaturas o tecnicismos que dificulten su
comprensidn a los usuarios.

c. Se llenard un Diccionario de Datos {Anexo IV. Diccionario de
Datos) para describir cada una de las columnas.

Una vez documentadas las bases de datos, el Enlace de
Transparencia las enviard a la UT, mediante el correo electrénico:
transparencia.opd@imssbienestar.gob.mx

Capitulo 3. Publicacion de bases de datos abiertos

l'

v,

Las bases de datos abiertos que se identifiguen por parte de las
coordinaciones centrales seran publicadas como minimo en los
portales de Internet siguientes:

a. Portal Institucional del IMSS-BIENESTAR,

b. Sitio oficial de la Administracion Publica Federal www.
datos.gob.mx

Cada base de datos deberd contener toda la informacion solicitada
en fos campos definidos como Meta-datos minimos requeridos.

La UT realizara las gestiones necesarias para la publicacion de las
bases de datos abiertos en el Portal Institucional del IMSS-
BIENESTAR.

El Administrador de Datos Abiertos se asegurara de gque los datos
publicados de la entidad cumplan con el requisito de estar en
multiples formatos abiertos y estructurados.

El Administrador de Datos Abiertos, en conjunto con la UT, publicaran
las bases de datos en el portal www.datos.gob.mx.
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Capitulo 4. Actualizacion de bases de datos abiertos

R La actualizacion de las bases de datos se realizarda de forma
trimestral, conforme a la siguiente tabla:

Actualizacidon por parte de la

Trimestre Unidad Administrativa
Enero-marzo Abril
Abril-junio Julio
Julio-septiembre Octubre
Octubre-diciembre Enero del siguiente ano

. La UT enviara un correo institucional a la persona Titular de la
Unidad Administrativa, con copia al Enlace de Transparencia
designado, durante la primera semana del mes de actualizacid
con el calendario respectivo para enviar y publicar las

actualizaciones.
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Grafico 1. Diagrama de Flujo. Procedimiento para la ldentificacion,
Publicacién y Actualizaciéon de Bases de Datos Abiertos
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COMITE DE TRANSPARENCIA
TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente procedimiento entrara en vigor a partir de la fecha
de su difusidn en el portal electronico del IMSS-Bienestar.

SEGUNDO. La Secretaria Técnica del Comité, una vez aprobado el
presente Procedimiento, debera gestionar:

R Su registro en el Sistema de Administracion de Normas Internas
de la Administracion Publica Federal;

1L L.a publicacion en el Diario Oficial de |la Federacion del Aviso a que
se refiere el articulo Segundo, parrafo final del Acuerdo por el que
se instruye a las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la
Republica a abstenerse de emitir regulacion en las materias que
se indican y Unico de su diverso modificatorio, publicados en el
Diario Oficial de la Federacién los dias 10 de agosto de 2010 y 21
de agosto de 2012, respectivamente.

. Su publicacion en el portal electrdnico institucional de IMSS-
BIENESTAR.
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COMITE DE TRANSPARENCIA

ASi LO APROBARON POR UNANIMIDAD DE VOTOS LOS INTEGRANTES
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE SERVICIOS DE SALUD DEL
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL PARA EL BIENESTAR

(IMSS-BIENESTAR]), EL 14 DE DICIEMBRE DE 2023, EN LA SEGUNDA
SESION EXTRAORDINARIA DEL ANO 2023.

Titular de la Unidad de Transparenciay Coordinadora de Vinculaciéon Operativa y

Presidente del Comité de IMSS- suplente del Titular del Organo Interno de
BIENESTAR {

Lic. Miguel Bautisty Hernandez
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'ANEXO 1. Identificacién de bases de datos.
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ANEXO ll. Concentrado General de Bases de Datos.

GOBJERNODE - (¥} [ l

. MEXICO N

5 5 Informacion
atos atos .
Nombre de la Base de Datos . de Interés
Personales Abilertos .
Piblico
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ANEXO 1ll. Ejempio de Oficio de Validacion.

de 2023

Ciudad de México, a _ de

DRA. GABRIELA SALAZAR GONZALEZ

JEFATURA DE DIVISION DE TRANSPARENCIA

Y ENLACE EJECUTIVO DE LA POLITICA DE TRANSPARENCIA,
GOBIERNO ABIERTO Y DATOS ABIERTOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL EN E1 IMSS BIENESTAR

Me refiero 2 la Metodologia para o integracion de las Bases de Datos Alnerios v Datos Persorales,
ale da cumphmignto al “Acuerdo por el que se emite [a Politica de Transparencia, Gobierno
Abierto y C}atos Abiertos de la Administracién Puablica Federal 2021-2024™, cuya objeto e ef de
corducir 188 acciones del Gobuerno Federal e matena de ranspaiancia, gobiermo ainenoe v datos
abigrios de maneranoegral, tiferencal e mierdependiente, para contribute 3 la renchicion de cusrias
y al combate a la conupcton e mpundad tigne como urae de sus sjes priontenos 2l irpulss de i
publicacion de nformacion er datos alverios

Dichas accianss parmuiiran generar el reposiiono de bases de da ,os apertos dela Coordwracor am:
digro Cargo, en este contexo, remito a usted en formato digral & wnpress, los fonmatos elabeorades
e las reumones de trabage del grupo mulighizaphinano de 25ta comquuan. efectuadas Jos dhas
v, de del aro en cursoe, esperando contnibur para que s ciudadama acceda 8 wiormacion
demietes publico o formatos alberios

Cor la firalidad de integrar dicha mformacdn, marco copia del prasente al ing Cullermo Al Moran
Huerig, Coordinador de Teonologas y Adrmamsuador de Datos Alxerios de da Polnia de
Trarsparenca. Gobierno Aberto y Datos Abieitos de la Admimsiracon Publica Federal zm el 1SS
BIENESTAR

-

S otro parucular, reabs ur cordhal saludo

ATENTAMENTE

XXXXXEX,
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ANEXO 1V. Diccionario de datos.

LU LT H "’}

MEICO A

Nombre del Conjunto de Datos:

MUMErD congacUInGs iNterno mediante &l cual s informacicn
No. iMeS-Bienantar
1% MNomore de
S Nomibre de \
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